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1 Загальні положення
1.1. Положення про порядок видачі академічних довідок здобувачам вищої 

освіти в НУОЗ України імені П. Л. Шупика (далі -  Положення) регламентує 
процедуру оформлення та видачі академічних довідок здобувачам вищої освіти 
ступеня доктора філософії та здобувачам вищої освіти другого (магістерського) 
рівня в НУОЗ України імені П. Л. Шупика.

1.2. Положення розроблено відповідно до законів України «Про освіту», 
«Про вищу освіту», «Про наукову і науково-технічну діяльність», Порядку 
підготовки здобувачів вищої освіти ступеня доктора філософії та доктора наук у 
закладах вищої освіти (наукових установах), затвердженого постановою 
Кабінету Міністрів України від 23 березня 2016 року № 261, постанови Кабінету 
Міністрів України від 9 вересня 2020 р. № 811 «Про документи про вищу освіту 
(науковий ступінь)», наказу Міністерства освіти і науки України від 25 січня 
2021 р. № 102 «Про затвердження форм документів про вищу освіту (наукові 
ступені) та додатка до них, зразка академічної довідки», наказу Міністерства 
освіти і науки України від 06.03.2015 № 249 «Про затвердження Порядку надання 
доступу фізичним та юридичним особам до Реєстру документів про вищу освіту 
та Порядку замовлення, виготовлення, видачі, обліку документів про вищу освіту 
та додатків до дипломів європейського зразка».

1.3. Академічна довідка -  це документ встановленого зразка, що містить 
інформацію про результати навчання, назви дисциплін, отримані оцінки 
і здобуту кількість кредитів ЄКТС здобувачем вищої освіти.

1.4. Здобувай вищої освіти другого (магістерського) рівня, відрахований з 
НУОЗ України імені П. Л. Шупика до завершення навчання за освітньо- 
професійною програмою, отримує академічну довідку.

Здобувач вищої освіти третього (освітньо-наукового) рівня, після 
завершення навчання за акредитованою освітньо-науковою програмою отримує 
академічну довідку про виконання освітньо-наукової програми.

Здобувачам вищої освіти, які відраховані з першого року навчання та не 
склали екзамени та заліки, видається академічна довідка із записом, що здобувач 
вищої освіти екзаменів та заліків не складав.



1.5. Форма академічної довідки у НУ03  України імені П. Л. Шупика 
відповідає зразку, затвердженому наказом Міністерства освіти і науки України 
від 25 січня 2021 р. № 102 «Про затвердження форм документів про вищу освіту 
(наукові ступені) та додатка до них, зразка академічної довідки» (Додаток 1).

2. Оформлення академічної довідки
2.1. Академічні довідки оформлюються на бланках розміром не менше 

формату А4 (210x297 мм) та виготовляються поліграфічним способом на папері 
щільністю не менше 150г/м.

Зразки академічних довідок є єдиними для громадян України, іноземних 
громадян та осіб без громадянства.

2.2. При оформленні академічних довідок необхідно враховувати Правила 
проставлення апостиля на офіційних документах, призначених для використання 
на території інших держав, затверджені наказом Міністерства закордонних справ 
України, Міністерства освіти і науки України, Міністерства юстиції України від 
05 грудня 2003 року № 237/803/151/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції 
України 12 грудня 2003 року за № 1151/8472, зокрема:

1) у бланках академічної довідки необхідно передбачити вільну від 
змістової інформації (у тому числі від відомостей, зазначених у пункті 2.6. цього 
положення) останню сторінку документа для проставлення штампів апостиля та 
консульської легалізації;

2) у бланках академічних довідок не допускаються рукописні дописки ( в 
тому числі основних реквізитів: серія, реєстраційний номер, дата видачі тощо);

3) бланки академічних довідок не ламінуються;
4) у разі якщо академічна довідка викладені на двох і більше окремих 

аркушах, вони повинні бути прошиті або скріплені у спосіб, що унеможливлює 
їх роз'єднання без порушення їх цілісності, на них має бути зазначено кількість 
прошитих / скріплених, пронумерованих аркушів, проставлено підпис посадової 
(уповноваженої на підпис) особи та печатку НУ03  України імені П. Л. Шупика.

У академічних довідках власне ім'я та прізвище громадянина України 
використовується транслітерація відповідно до постанови Кабінету Міністрів 
України від 27.01.2010 року № 55 «Про впорядкування транслітерації 
українського алфавіту латиницею» або відповідно до даних закордонних 
паспортів випускників за їх бажанням.

Власне ім'я та прізвище іноземця та особи без громадянства, що прибув(ла) 
в Україну з метою навчання, англійською мовою пишеться за зразком запису 
латиницею в документі, що посвідчує його(її) особу. Власне ім'я та прізвище 
іноземця та особи без громадянства українською мовою зазначається за даними 
ЄДЕБО, але в обов'язковому порядку узгоджується з ним(нею) до моменту 
замовлення на створення інформації, що відтворюється в академічних довідках, 
в ЄДЕБО.

2.3. Інформація, зазначена в академічній довідці, повинна відповідати 
інформації, зазначеній в ЄДЕБО.

2.4. На бланках академічних довідок не допускається розміщення 
сканованих або нанесених друкованим (у тому числі факсимільним) способом
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підписів посадових осіб та печаток закладу освіти/наукової установи.
2.5. Переклад академічної довідки англійською мовою здійснюється НУОЗ 

України імені П. Л. Шупика.
2.7 Підготовлена академічна довідка підписується першим проректором 

НУОЗ України імені П. Л. Шупика, на ній проставляється гербова печатка НУОЗ 
України імені П. Л. Шупика.

З Видача, облік і збереження академічних довідок
3.1. Академічна довідка здобувану вищої освіти третього (освітньо- 

наукового) рівня видається відділом аспірантури та докторантури після 
завершення навчання за акредитованою освітньо-науковою програмою.

У випадку дострокового виконання освітньої складової освітньо-наукової 
програми кафедра, на якій навчається здобувач, подає службову записку на ім’я 
проректора з наукової роботи, в якій повідомляє про дострокове виконання та 
обґрунтовує необхідність видачі академічної довідки.

Здобувач вищої освіти другого (магістерського) рівня, відрахований з НУОЗ 
України імені П. Л. Шупика до завершення навчання за освітньо-професійною 
програмою, отримує академічну довідку за заявою. Довідка видається відділом, 
який відповідає за організацію освітнього процесу на відповідному рівні вищої 
освіти.

3.2. Академічна довідка може видаватися представнику здобувана вищої 
освіти за наявності нотаріально засвідченої довіреності.

3.3. Реєстрація академічних довідок проводиться у журналі видачі 
академічних довідок (Додаток 2) відділу аспірантури, докторантури, 
магістратури та методичної роботи з вищої освіти, до якого вносяться наступні 
відомості:

порядковий номер;
ПІБ особи, яка отримала академічну довідку;
номер академічної довідки;
спеціальність (спеціалізація);
дата і номер наказу про відрахування (за наявності);
дата видачі;
підпис особи про отримання довідки.

Реєстраційний номер з журналу видачі академічних довідок проставляється 
на академічній довідці.

3.4. Копія виданої академічної довідки зберігається в особовій справі 
здобувана.

4. Видача дублікатів академічних довідок
4.1. У разі втрати академічної довідки здобувач вищої подає заяву на ім'я 

проректора з наукової роботи. Етапи оформлення, виготовлення, реєстрації, 
видачі та зберігання дублікату академічної довідки аналогічні вище викладеним.

4.2. Дублікати академічних довідок незалежно від дати видачі первинного 
документа, оформлюються НУОЗ України імені П. Л. Шупика на бланку, зразок 
якого є чинним на дату видачі дубліката. Внесення змін до бланку не
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допускається. Дублікат довідки видається відділом, який відповідає за 
організацію освітнього процесу на відповідному рівні вищої освіти.

5 Відповідальність
5.1. Відповідальні особи за оформлення та видачі академічних довідок 

здобувачам вищої освіти несуть відповідальність за достовірність даних, 
внесених до академічних довідок, терміни та якість оформлення, збереження 
документів суворої звітності.

6 Прикінцеві положення
6.1 Вимоги цього Положення обов'язкові для виконання всіма учасниками 

освітнього процесу НУ0 3  України імені П. Л. Шупика .
6.2 Контроль за дотриманням вимог Положення покладається на посадових 

осіб НУОЗ України імені П. Л. Шупика відповідно до їх функціональних 
обов'язків.

6.3 Порядок реалізації окремих пунктів Положення може бути визначено 
окремими положеннями, що стосуються відповідного напряму освітньої 
діяльності НУОЗ України імені П. Л. Шупика.

6.4 Це Положення затверджується вченою радою НУОЗ України імені 
П. Л. Шупика і вводиться в дію наказом НУОЗ України імені П. Л. Шупика.

6.5 Зміни та доповнення до цього Положення вносяться шляхом 
затвердження Положення в новій редакції.

6.6 Після затвердження Положення в новій редакції попереднє Положення 
втрачає юридичну силу.

Завідувач відділу аспірантури та 
Докторантури Наталія СЕРЬОГІНА

ПОГОДЖЕНО:

Проректор з наукової роботи

Проректор з науково-педагогічнш 
роботи

Перший проректор

У Наталія САВИЧУК

Юрій ВДОВИЧЕНКО

Вікторія ГОРАЧУК

Учений секретар РегГяна БУХАНОВСЬКА

Начальник юридичного відділу Тетяна ВОЗНЮК



Додаток 1
до Положення про порядок видачі 
академічних довідок здобувачам 
вищої освіти в НУ0 3  України
імені П. Л. Шупика 

Зразок академічної довідки 

УКРАЇНА 

ІЖКАШЕ

АКАДЕМІЧНА ДОВІДКА / ТКА^СКІРТ ОЕ КЕСОКЧ8 № _

ЗАГАЛЬНА ІНФОРМАЦІЯ 
ПРО ЗДОБУВАНА ВИЩОЇ ОСВІТИ

СЕМЕКАБ ШЕОКМАТІОМ ОЯ ТНЕ 
8ТІІБЕІЧТ

ІНФОРМАЦІЯ ПРО ЗДОБУВАНА ВИЩОЇ ОСВІТИ ШРОКМАТКЖ ОИ ТНЕ ЗТШЕМТ

Прізвище Базі пате(з)

Ім’я РігзІ пате(з)

Дата народження (дц/мм/рррр) / ОаСе оЕЬігїЬ (сісі/тш/уууу)

Код картки фізичної особи в Єдиній державній електронній базі з питань освіти/ 
Регзопаї Ш іп Шійесі Зїаіе Еіесігопіс БаІаЬазе оп Есіисаііоп

ІНФОРМАЦІЯ ПРО НАВЧАННЯ ЩРОКМАТЮМ ОМ 5ТІГОІЕ5

Зарахований(а)/прикріплений(а) до закладу вищої 
освіти (закладу фахової передвищої освіти, 
територіально відокремленого структурного 
підрозділу закладу вищої освіти, наукової установи)

АсітіПесІ іо / аЕЛІіаіесІ іо Ьі§Ьег есіисаііоп 
іпзіііиііоп (рге-Ьі§Ьег ргоЕеззіопаї ебисаііоп 
іпзіііиііоп, §ео§гарЬіса11у зерагаїесі зігисіигаї ипії 
оЕ Ьі§Ьег ейисаііоп іпзіііиііоп, гезеагсЬ іпзіііиііоп)

(повне найменування закладу освіти (наукової установи))

Місцезнаходження закладу освіти 
(наукової установи)

(Еиіі п а т е  оГ есіисаїіоп іпзїіПдїіоп (гезеагсЬ іпзйіиПоп))

АсМгезз оЕ есіисаііоп іпзПїиІіоп 
(гезеагсЬ іпзіішііоп)

Країна закладу Соипігу оЕ іпзіііиііоп

Інститут (факультет) Іпзііїиіе (Еасиїїу)

Ступінь вищої освіти Бе§гее

Освітня (освітньо-професійна, Есіисаііопаї Ргостатте (ЕсІисаІіопаІ-РгоГеззіопаІ
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освітньо-наукова, освітньо-творча) програма Рго§гатте, ЕсІисаііопаІ-ЗсіепііРіс Рго§гатте, 

Есіисаііопаї Ргоетатте іп Ріпе Агіз)

Галузь знань (галузі знань) Ріеісі(з) оРЗіисіу

(ш ифр та назва)

Спеціальність (спеціальності)
(сойе апй пате) 

Ргощатте ЗиЬіесІ Агеа(з)

(код та найменування)

Спеціалізація
(сойе апсі пате)

Ьресіаіігаїіоп

Акредитована Ассгесіііесі Ьу

найменування органу (органів акредитації) 

Мова(и) навчання/оцінювання
пате оР ассгесіііаііоп аиіЬогіїу (аиіЬогіїіез) 

Ьап§иа§е(з) оР іпзігисііоп/ехатіпаїіоп

Форма здобуття освіти Мосіе оР зіибу

Термін навчання Регіоб оР ебисаііоп

Документ про освіту, що був підставою для вступу 
(вид документа, серія та реєстраційний номер, 
найменування закладу освіти, який видав документ, 
країна видачі, дата видачі). Інформація про визнання 
іноземного документа про освіту в Україні (у разі 
вступу на його підставі)

Едисаііоп боситепі аз а Ьазіз Іо ассезз 
іЬе рго§гатте (іуре оР сіоситепї, ге§ізітаІіоп 
питЬег, пате о І ау/агсіііщ іпзіішііоп, соипігу 
оР а\уагс!іп§ іпзіішііоп, сіаіе оР іззие). ІпРогтаїіоп 
оп гесо§піііоп оР Рогеі§п ебисаііоп боситепі іп 
Ш тате (іР изесі аз а Ьазіз Іо ассезз їЬе рго§гатте)

ІНФОРМАЦІЯ ПРО АКАДЕМ ІЧНУ  
М ОБІЛЬНІСТЬ

ШЕОКМАТЮІЧ ОN АСАБЕМ ІС МОВІЬІТУ

(блок інформація про академічну мобільність 
включається в академічну довідку у  разі 
необхідності, якщ о академічна довідка формується 
за  результатами академічної мобільності)

(іпфогтаїіоп оп асасіетіс тоЬіІіїу із іпсіисіес! 
іп іке їгат сгірі офгесогсіз ироп песеззіїу 
і /ік е  їгат сгірі о/гесогсіз із §епегаіесіфоІІом>іпу 
іке гезиііз о / асасіетіс тоЬіІіїу)

ІНФОРМАЦІЯ ЗАКЛАДУ ОСВІТИ, ЩО 
НАПРАВЛЯЄ НА АКАДЕМІЧНУ МОБІЛЬНІСТЬ

ШРОКМАТІСЖ ОР ТНЕ 8 Е Ж )Ш О  
ЕБНСАТІСЖ ІНУНТІШОЧ

Заклад вищої освіти (територіально відокремлений 
структурний підрозділ закладу вищої освіти, наукова 
установа), що направляє на академічну мобільність

8епс1іп§ Ьі§Ьег ебисаііоп іпзіішііоп (§ео§гарЬіса11у 
зерагаїесі зігисіигаї ипії оРЬі§Ьег есіисаііоп 
іпзіішііоп, гезеагсЬ іпзіішііоп)

(повне найменування закладу освіти (наукової установи))

Місцезнаходження закладу освіти 
(наукової установи)

(їиіі п а т е  оР есіисаііоп іпзіішііоп (гезеагсЬ іпзіішііоп))

АсИгезз оР есіисаііоп іпзіішііоп 
(гезеагсЬ іпзіішііоп)
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Країна закладу Соипігу оГ іпзіііиііоп

Інститут (факультет) Іпзіііиіе (ґасиїїу)

Ступінь вищої освіти Ое§гее

Освітня (освітньо-професійна, 
освітньо-наукова, освітньо-творча) програма

Есіисаііопаї Ргощатте (Есіисаііопаї-Ргоґеззіопаї 
Ргоегатте, Е<ЗисаІіопа1-8сіепіШс Ргощатте. 
Едисаііопаї Рго§гатте іп Ріпе Агіз)

Термін академічної мобільності Регіоб оґ асадетіс тоЬШіу

Ім’я, прізвище відповідальної особи закладу Рігзі пате(з), Єазі пате(з) оґ Ше гезропзіЬІе 
регзоп оґШе іпзіііиііоп

Контактна інформація відповідальної особи закладу Сопіасі іпґогтаїіоп оґ Ше гезропзіЬІе регзоп 
оґ Ше іпзіііиііоп

РЕЗУЛЬТАТИ Н АВЧАН Н Я Ь Е А Ш Ш С  01Л ГС 0М Е8

Код освітнього 
компоненту або 

результатів навчання 
(за наявності)/ 

Сотропепі сосіе ог 
1еагпіп§ оиісотез 
сосіе (іґ ауаіІаЬІе)

Назва
освітнього

компоненту
або

результатів 
навчання/ 
Сотропепі 

Ііііе ог 
1еатіп§ 

оиісотез Ііііе

Відмітка про успішне 
завершення освітнього 
компоненту студентом 

або досягнення 
результатів навчання / 
Сотропепі зиссеззґиііу 

сотріеіеб Ьу а зійдеш ог 
1еагпіп§ оиісотез 

асЬіеуед

Кількість кредитів 
Європейської 

кредитної 
трансферно- 

накопичувальної 
системи / ИитЬег 

оґЕСТЗ сгедіїз

Оцінка за шкалою 
закладу вищої 

освіти/іпзіііиііопаї 
Огаде

1 2 3 4 5

Загальна кількість кредитів Європейської кредитної 
трансферно-накопичувальної системи/
Тоїаі питЬег оґЕСТЗ сгесіііз

НАУКОВА СКЛАДОВА 8СІЕОТІЕІС СОМ РОNЕNТ

(блок наукова складова включається в академічну (іп/огтаііоп оп зсіепіі/іс сотропепі із іпсіисіед 
довідку у  разі необхідності, якщ о академічна довідка іп іНе ігапзсгірі о /гесоп ін  ироп песеззііу 
формується для освітньо-наукових програм) і/іИе ігапзсгірі о/гесогсіз із уепегаіесі
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/о г  Есіисаііопаї-Зсіепіфс Рго^гаттез)

Індивідуальний план наукової роботи затверджений 
вченою радою

Іпсііуісіиаі ріап оР зсіепііРіс с у о гіс  Ьаз Ьееп 
арргоуесі Ьу іЬе Асасіетіс Соипсії

назва факультету/інституту та (або) повне найменування 
закладу вищ ої освіти (наукової установи)

п а т е  оПпзііІиіе/ГасиЬу апсі (ог) &11 п а т е  о ґ іпзпіиііоп 
оГЬщЬег есіисаііоп (зсіепіійс іпзііпліоп)

Протокол/Ргоіосої № __________від/сіаіесі «___ » ____________/_____________20
Тема дисертації Тіііе оР сііззегіаііоп

назва п а т е

затверджена вченою радою Ьаз Ьееп арргоуесі Ьу іЬе Асасіетіс Соипсії

назва факультету/інституту та (або) повне найменування п а т е  оГІпзїіШІе/РасиІіу апсі (ог) Гиіі п а т е  оРіпзШиїіоп 
закладу вищ ої освіти (наукової установи) о£1іі§Ьег ебисаііоп (зсіепіііїс іпзііПдиоп)

Протокол/Ргоіосої № __________від/сіаіесі «___ » ____________/_____________20____

Звітування про виконання індивідуального плану РегРогтапсе герогі оР Ше Іпсііуїсіиаі ріал 
наукової роботи оР зсіепіііїс суогк

Рік навчання / Уеаг оР зіисіу Назва кафедри (відділу, 
лабораторії) / Ш т е  оР Ше 

саШейга (сіерагітепі, 
ІаЬогаіогу)

Дата / Баіе

К і л ь к і с т ь  публікацій за темою дисертації / ИитЬег оРриЬИсаііопз оп іЬе Юріс оР Ше сііззегіаііоп:

Відрахований(а) Ехреііесі

причина відрахування відповідно до наказу геазоп оР ехриїзіоп ассог<ііп§ Іо іЬе огсіег 

за наказом огбег

дата і номер наказу йаіе, питЬег
Посада керівника або іншої уповноваженої Підпис/ Ім’я, прізвище/
особи / Розіііоп оР ІЇіе Неасі ог апоіЬег 8і§паШге Рігзі пате(з), Ьазі пате(з)
аийюгі/есі регзоп М. П. / 8еа1 «___ » _________/______20___ р.

(дата видачі/ Б а їе  о ї  іззие)

У разі наявності в академічній довідці 
будь-яких розбіжностей перевагу має текст 
українською мовою.

Іп сазе оР апу сІіРРегепсез іп іпіегргеїаііоп 
оР ІЇіе іпРогтаііоп іп Йіе Ігапзсгірі оР гесогсіз, 
Йіе ІІкгаіпіап іехі зПаІІ ргеуаіі.

Примітки:

1. До запровадження Європейської кредитної 
трансферно-накопичувальної системи оцінювання 
вказується кількість годин.
2. Інформація про відрахування включається в 
академічну довідку у разі необхідності у випадку 
переривання навчання здобувачем вищої освіти. /

Иоіез:
1. ТЬе атоипї оР зіисіу Ьоигз із іпсіісаіесі ргіог Ю Ше 
іпігосІисіШі оР іЬе Еигореап Сгесііі ТгапзРег апсі 
Асситиіаііоп $узіет.
2. ІпРогтаііоп оп ехриїзіоп із іпсіисіесі іп ІЬе ігапзсгірі 
оР гесогсіз ироп песеззіїу іп сазе оР ехриїзіоп.
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Додаток 2
до Положення про порядок 
видачі академічних довідок 
здобувачам вищої освіти в 
НУ0 3  України 
імені П. Л. Шупика

ЖУРНАЛ
Реєстрації видачі академічної довідки

№
з/п

ПІ Б Номер
довідки

Спеціальність
(спеціалізація)

Р ІК

навчання
Д ата і номер 

наказу про 
відрахування

Дата
видачі

Підпис особи 
про отримання



10
Додаток З
до Положення про порядок 
видачі академічних довідок 
здобувачам вищої освіти в 
НУ0 3  України 
імені П. Л. Шупика

Проектору_______________________
НУ03  УКРАЇНИ імені П. Л. Шупика 
професору______________________

Прізвище, ініціали, по батькові здобувана вищої 
освіти (другого (магістерського) рівня або ступеня 
доктора філософії) 
номер мобільного телефону

ЗАЯВА

Прошу видати мені академічну довідку (дублікат академічної довідки). 
Навчався (лась) н а ____ курсі___________________________ форми навчання

(очної (денної, вечірньої), заочної)
магістратури (аспірантури) за спеціальністю_____________________ ____________
в аспірантурі з ____ року, за фахом________.

Відрахований (на) у ______ році, наказ від «___ » _____ 20____ року №___ .

З термінами та порядком виготовлення, оформлення та видачею академічних 
довідок ознайомлений (на).

Ліг

Дата Підпис


